General / Obecné

Pravidla podavani a posuzovani oznameni o mozném protipravnim jednani a
podminky poskytovani ochrany dle zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Cl. 1
Predmét upravy
Tento predpis upravuje

a) prisluSnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené ve spoleCnosti Skanska
Transbeton, s.r.o., ICO 604 71 778(dale jen ,Skanska*), k pfijimani a vyfizovani oznameni
0 mozném protipravnim jednani podle zakona &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell
(dale jen ,pfislusna osoba“),

b) prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozném protipravnim jednani podle
zakona o ochrané oznamovatell (dale jen ,0znameni“) sméfuje (dale jen ,dotéena osoba®)
a

¢) povinnosti zaméstnance a osoby vykonavajici dobrovolnickou €innost, odbornou praxi nebo
staz ve spoleCnosti Skanska pfi pfijimani a vyfizovani oznameni (dale jen ,osoba
zuc€astnéna na prosetfovani*).

Cl.2
Prislu$nost a pusobnost

(1) PrFisluSna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec spole¢nosti
Skanska nebo osoba vykonavajici ve Skanska dobrovolnickou €innost, odbornou praxi
nebo staz (dale jen ,0znamovatel).

(2) Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit u spole€nosti Skanska, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem zaméstnani, dobrovolnické Cinnosti, odborné praxe nebo staze
ve spole¢nosti Skanska a které

a) ma znaky trestného &inu,

b) ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,
c) porusuje zakon o ochrané oznamovatelt nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti

1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktl a finanénich trhd,

dané z pfijm0 pravnickych osob,

pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,

souladu s poZadavky na vyrobky v€etné jejich bezpecénosti,

bezpecfnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zZivotniho prostfedi,

bezpecénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

0. hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
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11.  ochrany vnitiniho pofadku a bezpec€nosti, Zivota a zdravi,

12.  ochrany osobnich udajll, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systéma,

13.  ochrany finan¢nich zajmua Evropské unie?, nebo

14.  fungovani vnitfniho trhu? véetné ochrany hospodarské soutéZe a statni podpory
podle prava Evropské unie.

(3) Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozne dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze udaje o totoZnosti oznamovatele
jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano
osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé znama.

(4) Za oznameni podle odstavce 1 se nepovazuje ¢ast oznameni, ktera obsahuje
a) informace, jejichz oznameni by mohlo bezprostfedné ohrozit
1. svrchovanost, izemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,
2. vnitfni pofadek a bezpeénost,
3. ve vétSim rozsahu Zivoty a zdravi osob,
4

. ochranu informaci o vefejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpecénosti,
ledaze je zadavani téchto zakazek upraveno predpisem Evropské unie?,

5. plnéni mezinarodnich zavazku v oblasti obrany,
6. vyznamné bezpec€nostni operace,
7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo
b) informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,

c) jejichz oznameni by predstavovalo poruSeni povinnosti zachovavat micenlivost
duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného
zpovédnimu tajemstvi®.

Cl. 3
Postaveni prislusné osoby

(1) Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti pfislusné osoby nesmi zavdavat
dlvod k pochybnosti o tom, Ze svou ¢innost vykonava fadné a nestranné.

(2) Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zplisobem, ktery
by mafil nebo ohroZoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu ¢&innosti pfislusné
osoby nadfizenym vedoucim zaméstnancem neni za sou¢asného zachovani pozadavku
nestrannosti a duvérnosti informaci souvisejicich s oznamenim podle tohoto vnitfniho
pfedpisu prvni vétou dotcena.

b Clanek 325 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

2) Clanek 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

%) Naptiklad smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. ervence 2009 o koordinaci postupu
pfi zadavani nékterych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby zadavajicimi organy nebo zadavateli v
oblasti obrany a bezpec€nosti a 0 zmé&né smérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES.

4 § 7 odst. 1 pism. e) zakona ¢. 3/2002 Sb., o svobodé& nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych
spole¢nosti a 0 zméné nékterych zakon( (zakon o cirkvich a nabozenskych spole¢nostech), ve znéni pozdéjSich
predpisU.
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CAST DRUHA
PRIJIMANI A VYRIZOVANi OZNAMENI

Cl. 4
Pfijimani oznameni
PfisluSna osoba pfijima oznameni pisemné& na e-mailovou adresu nebo telefonicky.
Oznameni lze zaslat také poStou. Na zadost oznamovatele pfijme pfislusna osoba
oznameni osobné v pfiméfené Ihuté, nejdéle vSak do 14 dnu ode dne, kdy o to

oznamovatel pozadal. Nelze-li lhatu dodrzet z ddvodd na strané oznamovatele,
poznamena pfislusna osoba tuto skute¢nost do evidence.

Pfislusna osoba pofidi o ustnim oznameni zvukovou nahravku nebo zaznam, ktery vérné
zachycuje podstatu ustniho oznameni. Zvukova nahravka mize byt pofizena pouze se
souhlasem oznamovatele. PfisluSsna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo
pfepisu zvukové nahravky vyjadfil. PfisluSna osoba pfilozi vyjadfeni oznamovatele
k zaznamu nebo prepisu.

Cl.5
Vyfizovani oznameni

Pfislusna osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni,
nejdéle vSak do 7 dnl ode dne pfijeti oznameni. Véta prvni se nepouZzije, jestlize pFislusné
osobé neni oznamovatel znam, jestlize je zfejmé, Ze by takovym postupem byla
prozrazena totoznost oznamovatele anebo jestlize o to oznamovatel pozadal.

PFislusna osoba posoudi duvodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné
vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnli ode dne pfijeti oznameni. V
pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihatu prodlouzit az o 30 dnu, nejvyse
vSak dvakrat. O prodlouzeni lhuty a divodech pro jeji prodlouzeni je pfisluSna osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim. Véta druha odstavce 1
se pouzije obdobné.

Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i udaje, vyzve pfislusna osoba
oznamovatele k jejich doplnéni.

Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti, Ze nejde o oznameni dle zakona o
ochrané oznamovatelu, bez zbyte€ného odkladu o tom vyrozumi oznamovatele.

Neni-li pfi posuzovani divodnosti zjiSténo protipravni jednani podle ¢l. 2 odst. 2, poudi
pFislusna osoba oznamovatele ve Ihité podle odstavce 2 o pravu podat oznameni
prislusnému organu vefejné moci.

Bylo-li pfi posuzovani divodnosti zjisténo mozné protipravni jednani, pfisluSsna osoba, je-
li to mozné s ohledem na zachovani divérnosti totoznosti oznamovatele a osoby podle ¢l.
8 odst. 2 pism. a) az h), bez zbyte¢ného odkladu navrhne jednateli spole€nosti Skanska
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu.

Pokud spole¢nost Skanska nepfijme opatieni k pfedejiti nebo napraveé protipravniho stavu
navrzené prislusnou osobou, pfijme jiné vhodné opatfeni. O pfijatém opatfeni neprodlené
vyrozumi pfislusnou osobu. PfisluSna osoba je povinna bez zbyte¢ného odkladu
vyrozumét o pfijatém opatfeni oznamovatele.

Stranka 3z 7



General / Obecné

(8) Timto predpisem neni dotéena povinnost poskytnout informace pfisluSnym organum

(1)

)

®)

(4)

(1)

()

®)

(4)

®)

(6)

vefejné moci podle jinych pravnich predpis(.5

Cl.6
Evidence a uchovavani oznameni

PfisluSna osoba vede v elektronické podobé evidenci udaju o pfijatych oznamenich, a to
v rozsahu

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dot&ené osoby, je-li ji jeji totoznost znama,
d) datum ukon&eni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jeho vysledek,
€) nhavrzena a pfijata preventivni nebo napravna opatfeni.

PFislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s 0znamenim po dobu 5 let
ode dne pfijeti oznameni.

Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentim uchovavanym podle
odstavce 2 ma pfistup pouze pfislusna osoba.

Prislusna osoba je povinna pfed vloZzenim do evidence oznameni a kazdy dokument
souvisejici s oznamenim zabezpedit zplsobem ,pfisné divérné“ a veskeré pavodni
nezabezpeéené dokumenty, v€éetné emailové komunikace, odstranit.

ClL7
Zpracovani osobnich udaju

Na zpracovani osobnich (dajl v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost
posouzeni vlivu zpracovani osobnich udajli na ochranu osobnich udaja.

Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism.
c) obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji6 (dale jen ,GDPR").

Zvlastni kategorie osobnich (daji podle ¢l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu
k oznameni zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za sou€asného zachovani
davérnosti podle tohoto vnitfniho pfedpisu.

Vykon prava na pfistup k osobnim udajum podle ¢l. 15 GDPR Ize subjektu Gdajd v souladu
s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za pfedpokladu, ze bude zachovana dlvérnost totoznosti
oznamovatele a dalSich osob uvedenych v oznameni.

Zadost o piistup k osobnim udajim tykajici se oznameni pfeda osoba povéfena vykonem
agendy ochrany osobnich udajl k vyfizeni pfislusné osobé.

5 Dle § 20 zakona o ochrané oznamovatelt je pfisludna osoba o tom povinna pfedem vyrozumét oznamovatele

s uvedenim dlvod, pro které je povinna informaci o totoznosti poskytnout, a je povinna umoznit oznamovateli,

aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

6 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl).
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Zjisti-li pfislusna osoba, Ze v souvislosti s 0znamenim nejsou Zadné udaje vedeny nebo,
Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, zadost bez dalSiho
odlozi.

Povinnost oznamit poruSeni zabezpe€eni osobnich (daji subjektu uUdaju se
za soucasného zachovani davérnosti podle tohoto vnitfniho predpisu vztahuje rovnéz na
pfislusnou osobu.

Informace pro zaméstnance Skanska ohledné rozsahu zpracovani osobnich Gdaji jsou
dostupné v Registru zaznaml o Cinnostech Zpracovani Osobnich Udaja, ktery je
dostupny na intranetu Skanska.

CAST TRETI

OCHRANA PRED ODVETNYMI OPATRENIMI A PRAVA A POVINNOSTI PRISLUSNE

OSOBY A DALSICH OSOB

Cl. 8
Ochrana oznamovatele a dalSich osob

(1) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo

jinou obdobnou cinnosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané
oznamovatell, které bylo vyvolano u¢inénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé
podle odstavce 2 pism. a) az h) muze zpUsobit Ujmu; pfi spinéni téchto podminek je
odvetnym opatfenim zejména

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skon&eni
sluzebniho poméru,

c) zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
predstaveného,

e) ulozeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,

f) sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) prelozeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) sluZzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzZadovani Iékarského posudku nebo pracovné Iékarské prohlidky,

) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

(2) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

C) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel ucast, osoba ji ovladajici, ji ovladana
osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,
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f) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost
podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané oznamovatelu, nebo

h) svéfensky fond, jehozZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene €)
nebo f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera
podstatnym zplUsobem zvyS8i majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.

Mél-li oznamovatel opravnéné davody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni poruseni podle ¢l. 2 odst. 2, nepovaZuje se oznameni za poruSeni
bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti mléenlivosti, povinnosti micenlivosti podle
daflového fadu ani povinnosti zachovavat mi€enlivost podle pravnich predpisl
upravujicich praci nebo jinou obdobnou €innost, s vyjimkou povinnosti uvedené v § 3 odst.
1 z&kona o ochrané oznamovatelU.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo osoby podle odstavce 2 pism. a) az h)
v souvislosti se zjistovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se
nepovazuje za poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipadd, kdy je
jednanim v souvislosti se zjiStovanim takovych informaci spachan trestny ¢in; to neplati,
pokud oznamovatel nebo osoba podle odstavce 2 pism. a) az h) neméli opravnény divod
se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruSeni podle €l. 2 odst. 2. Tim
neni dotc¢eno ustanoveni odstavce 3.

ClL9
Opravnéni prislusné osoby
PFislusna osoba je pfi posuzovani divodnosti oznameni opravnéna

a) pozadovat sdéleni udajli a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich a
digitalnich zaznama a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

b) pofizovat si z pfedlozenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy,
opisy nebo kopie,

c) pofizovat si kopie predlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich
zaznamd,

d) pofizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zucastnéné na prodetiovani
zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

e) vstupovat do vS8ech prostor ve spoleCnosti Skanska, které mohou souviset s
oznamenim.

PfisluSna osoba je pfi proSetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od
osoby zuc€astnéné na proSetiovani Ustni vysvétleni, jehoZ podani mohou odmitnout; o této
skute€nosti je pfislusna osoba pouci. O priibéhu a obsahu vysvétleni sepiSe pfislusna
osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam podepisuje pfislusna
osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim neni dotéena povinnost zachovavat
ddvérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

PfisluSna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancu spolecnosti Skanska
v pfiméfené Ihuté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim
otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat davérnost
podle tohoto vnitfniho predpisu.

Cl. 10
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Povinnosti prislusné osoby
Pfislusna osoba vykonava svou €innost osobné.
PfisluSna osoba postupuije pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

Prislusna osoba zachovava duvérnost totoznosti oznamovatele i osoby podle ¢l. 8 odst. 2
pism. a) az h), jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZnosti mohly vést; to neplati,
udeéli-li k postupu, ktery by mohl ohrozit zachovani divérnosti totoznosti, oznamovatel
nebo osoba podle &l. 8 odst. 2 pism. a) az h) pisemny souhlas. Tim neni dotéen ¢l. 5 odst.
8.

PFislusna osoba mlze nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoznost dotéené
osoby tehdy, je-li to nezbytné k fadnému proSetieni informaci uvedenych v oznameni
nebo k navrZeni nebo uloZeni preventivniho nebo napravného opatfeni.

PfisluSsna osoba rovnéz zachovava duvérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo
zmaiit nebo ohrozit Uc¢el podavani oznameni, zejména fFadné proSetfeni informaci
uvedenych v oznameni a predeijiti nebo napravu protipravniho stavu.

Prislusna osoba predloZi jednateli spole¢nosti do 1. bfezna nasledujiciho kalendarniho
roku pisemnou zpravu o své cCinnosti za uplynuly kalendaini rok. Nedojde-li takovym
postupem k poruseni dlivérnosti podle tohoto vnitfniho pfedpisu, ve zpravé uvede alespon

a) celkovy poCet oznameni,
b) pocet probihajicich prosetreni,
c) pocet ukoncenych proSetfeni,

d) zjisténé nedostatky, navrzena preventivni nebo napravna opatfeni a pfijata
preventivni nebo napravna opatfeni.

Cl. 11
Povinnosti dalSich osob

DotCena osoba a osoba zuCastnéna na proSetfovani jsou povinny umoznit pfislusné
osobé vykon jejich opravnéni, nestanovi-li tento predpis jinak.

Davérnost podle tohoto vnitiniho predpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera
k chranéné informaci nebo osobnimu udaiji ziska pfistup.
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